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Dr. Luis Felipe Guerrero Agripino, Rector General de la Universidad de Guanajuato, con
fundamento en los articulos 19 y 21 fracciones | y XV de la Ley Organica de la Universidad
de Guanajuato, articulos 1, 3, 22 fracciones Ill y VI, 26, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 1, 2 fraccién IV, 7, 17, 28, 57, 93 y 159 de
la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato he tenido a bien emitir los
Lineamientos de los Procedimientos de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios para el ejercicio fiscal 2019, con base en el
siguiente:

CONSIDERANDO

La Universidad de Guanajuato como organismo publico autonomo, tiene la potestad de
gobernarse asi mismo, atento a lo previsto en los articulos 3, fraccion VI, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 3 de la Ley Organica de la Universidad de
Guanajuato, siempre bajo la vision de lograr resultados 6ptimos que redunden en la
docencia, la investigacion y la extension como funciones esenciales de esta Casa de
Estudios.

En este sentido, en el ejercicio fiscal de 2016 resulté pertinente el considerar la emision
del andamiaje normativo que regule las politicas y directrices sobre el uso eficiente y eficaz
de los recursos a efecto de que se verifiquen los procedimientos de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios para el afo 2018, mismos que observaron los distintos actores
universitarios que se involucran en los procesos de mérito y en el ejercicio fiscal 2019 se
actualizaron los presentes lineamientos, adecuando ciertas areas de oportunidad con la
finalidad de mejorar los procesos de contratacion.

Los presentes Lineamientos, se originan en congruencia con dos politicas elementales
contenidas en el proyecto de desarrollo de la Universidad de Guanajuato 2015-2019, que
presentd en su momento el suscrito, ante la Comision Especial para la Seleccion de
Candidatos a Rector General para el mencionado periodo, a saber:

I.  Practicas proactivas de rendicion de cuentas. En el desarrollo de nuestras funciones,
los universitarios disponemos de recursos publicos, por lo que resulta pertinente que
los esfuerzos institucionales se orienten hacia el desarrollo de acciones proactivas
acordes con los ordenamientos para aplicar el enfoque sistémico de la transparencia
y en la preservacion y sistematizacion de los archivos institucionales.

Il.  Actualizacion normativa. Tanto la normatividad como los procedimientos de nuestra
Universidad deben alinearse mediante una legislacion universitaria que incorpore
bajo un mismo orden juridico los derechos académicos en armonia con el marco
juridico externo.

Bajo este orden de ideas, resulta a todas luces menester actualizar el marco normativo con
la teleologia de transparentar y rendir cuentas a la sociedad sobre los procedimientos que
sean necesarios satisfacer para efectuar compras y contratar servicios, sin perder de vista
que la base econdémica es el sustento cotidiano de la Universidad, de su personal y de sus
estudiantes dando asi seguimiento al Plan de Desarrollo Institucional 2010-2020, el cual
dentro de eje de soporte administrativo para cumplir la Mision Institucional y hacer realidad
la Vision 2020 establece el Programa de Mejora a la Gestidn Universitaria.
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En esta congruencia y en fidelidad a lo que me comprometi con nuestra comunidad
académica y administrativa, es que ahora bajo el marco juridico aplicable y en
cumplimiento a lo proyectado respecto a reformular los procesos para contar con criterios
mas expeditos y eficientes en la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, en el
entendido de que la administracion de los recursos debe ser para facilitar las funciones
sustantivas es que deviene oportuna la emision de los Lineamientos que ahora nos ocupan.

Ademas, se da cumplimiento a lo establecido en la normatividad que cred al Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios cuya
reestructuracion se realizd6 mediante Acuerdo General de Rectoria General de fecha 30 de
septiembre de 2015, cuyo objetivo es llevar a cabo los procedimientos administrativos para
la contratacion de adquisiciones, enajenaciones o arrendamientos de bienes asi como para
la contratacion de los servicios, procurando la optimizacion de los recursos de la Institucion.

Este instrumento presenta ciertas novedades en relacion a los Lineamientos vigentes en el
ejercicio fiscal 2018, ya que de conformidad con los articulos 8 se faculta a los Rectores de
Campus, los Directores de Division, los Directores de Departamento, el Director del Colegio
Nivel Medio Superior, los Directores de Nivel Medio Superior, los Titulares de las
Dependencias Administrativas de la Rectoria General, el Director de Infraestructura y
Servicios Universitarios, el Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo y el
Jefe del Departamento de Adquisiciones para que puedan autorizar la compra respectiva
por cualidad, de reactivos en el territorio nacional de conformidad a lo establecido en el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, buscando siempre
las mejores condiciones en cuanto a financiamiento, precio, calidad, oportunidad y demas
circunstancias que contribuyan a preservar el patrimonio de la Universidad. Ademas, se
debera cumplir con lo establecido en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Sector PUblico y 99 de la Ley de Contrataciones Publicas para
el Estado de Guanajuato, segln corresponda.

Otra de las novedades se presenta en el articulo 9 fraccion IV referente a la enajenacion
de bienes muebles.

Finalmente, de conformidad con el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal 2019 y la Ley de Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato
para el ejercicio fiscal de 2019, se actualizan los montos con los que se faculta a las distintas
autoridades universitarias para autorizar la adquisicion de bienes y de contratacion de
servicios a través de los distintos procedimientos de contratacion contemplados por la Ley.

Bajo este contexto, con base en lo antes relatado, he tenido a bien, en ejercicio de mis
atribuciones, emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD
DE GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019
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Capitulo |
Disposiciones generales
Objeto
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular los procedimientos
que en materia de adquisicion de bienes, arrendamientos, enajenaciones y contratacion de
servicios prevén la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la
Ley de Contrataciones Plblicas para el Estado de Guanajuato.
Principios
Articulo 2. Los procedimientos objeto de los presentes Lineamientos se regiran por
los principios de legalidad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, economia, honradez,
concurrencia, igualdad, publicidad, oposicion y transparencia, buscando la oferta o postura
que sea la mejor para la Universidad de Guanajuato, en cuanto a precio, calidad,
financiamiento y oportunidad en los términos de dicha ley.

Sujetos
Articulo 3. Son sujetos de los presentes Lineamientos las entidades académico-
administrativas y dependencias administrativas de la Universidad de Guanajuato.

Glosario

Articulo 4. Para efectos de los presentes Lineamientos son aplicables las

definiciones y conceptos contenidos en los glosarios de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Ley de Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato, sus Reglamentos y los siguientes:

I.  Adjudicacion directa: El procedimiento administrativo a través del cual, los sujetos
de estos Lineamientos o el Comite segun se trate, asignan libremente a una persona
un contrato para la adquisicion de bienes o para la contratacion de servicios;

II.  Adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores: El proceso de adquisicion
de bienes o contratacion de servicios, mediante el cual los sujetos de estos
Lineamientos solicitan cotizaciones de tres o mas proveedores asegurando las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y
oportunidad en los términos de ley;

lll.  Adquisicién: El procedimiento de compra de bienes o contratacion de servicios que
lleve a cabo la Universidad;

IV.  Comité: El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios de la Universidad de Guanajuato;

V. Coordinador Administrativo: La persona encargada en las entidades académico-
administrativas y dependencias administrativas, Defensoria de los Derechos Humanos
en el Entorno Universitario y del Organo Interno de Control, de la Universidad, de los
tramites administrativos de las mismas.

VI.  CONACYT: El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

VIl.  Enlace Administrativo: La persona encargada en los departamentos académicos y
sedes de la Universidad de los tramites administrativos de las mismas.
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Estudio de Mercado: Es el conjunto de acciones que se ejecutan para saber los
precios de determinado producto o servicio, asi como para verificar la existencia de
proveedores 0 una combinacion de dichas fuentes de informacion.

Ley Estatal: La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;
Ley Federal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

Liberacion de compra: La autorizacion emitida por el Titular de la Unidad de
Adquisiciones y Servicios de Apoyo para que el usuario realice el procedimiento de
adquisiciones de bienes y/o contratacion de servicios de conformidad a los presentes
Lineamientos;

Licitacion publica: El procedimiento administrativo mediante el cual se convoca a
todos los interesados para que, sujetandose a las bases establecidas, presenten sus
ofertas con la finalidad de seleccionar la mas conveniente para la adquisicion de
bienes y contratacion de servicios por los sujetos de estos Lineamientos;

Licitacion restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se invita a
determinados proveedores que cuenten con las capacidades técnicas y econdmicas
para brindar los servicios o proveer los bienes, para que, sujetandose a las bases
establecidas, presenten sus ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas
conveniente para la Universidad;

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion
restringida o publica, o bien de invitacion a cuando menos tres personas;

Gasto comprometido: Es el momento contable que refleja la aprobaciéon por
autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que
formaliza una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios.
En el caso de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso
sera registrado por la parte que se ejecutara o recibira, durante cada ejercicio. Este
compromiso se reflejara por ende mediante una orden de compra emitida por el
Sistema de Adquisiciones de la Universidad y el contrato respectivo, la cual haya sido
debidamente recibida por el proveedor o prestador de servicios;

Gasto devengado: Es el momento contable que refleja el reconocimiento de una
obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes y
servicios y obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que
derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas. Se
formalizara entonces, con la carta de entera satisfaccion debidamente requisitada y
firmada de conformidad;

Gasto ejercido: El momento contable que refleja la emision de una cuenta por
liquidar certificada o documento equivalente debidamente aprobado por la
autoridad competente;

Gasto pagado: Es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de
las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o
cualquier otro medio de pago. Se formalizara por tanto con un cheque emitido o
transferencia bancaria;
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Orden de compra o pedido: Documento que contiene la solicitud de compra y/o la
prestacion de servicios por parte del area requirente, misma que sera parte
integrante del contrato respectivo y que, a falta de este, firmado por las partes hara
las veces de contrato, conforme al articulo 29 de los presentes Lineamientos.

Invitacion a cuando menos tres personas: Es una variante de licitacion, en donde
se elaboran bases y los sujetos de los lineamientos restringen la participacion de
proveedores a aquellos que invite directamente a participar en el proceso,
tratandose de la aplicacion de normatividad federal,;

Persona: Sujeto de obligaciones y derechos que puede ser persona fisica o moral.

Proveedor: La persona que suscriba contratos de adquisiciones o de prestacion de
servicios;

Recursos federales: Se refiere a aquellos recursos otorgados por el gobierno federal

Recursos estatales: Se refiere a aquellos recursos otorgados directamente por el
Gobierno del Estado, asi como a los ingresos propios generados por la Universidad y
las aportaciones federales que conforme al articulo 49 de la Ley de Coordinacion
Fiscal deban ser administradas y ejercidas conforme a las leyes locales;

Caso Fortuito: es aquel acontecimiento que no pudo ser previsto o que habiéndolo
previsto no podria haberse evitado. (Ej. Huelgas, manifestaciones, escasez de
materias primas, robos, etc.)

Causa de Fuerza Mayor: es un hecho natural que no depende del actuar de las
personas, que no se puede evitar y tampoco se puede prever. (Ej. Terremoto,
huracanes, inundaciones, incendios, etc.)

SISAP: El sistema informatico que le permite a la Universidad administrar su
patrimonio;

Unidad: La Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo; y

Universidad: La Universidad de Guanajuato.

Capitulo Il
Procedimiento de Contratacion
Seccion |
Programacion
Planeacion
Articulo 5. La Direccion de Planeacion realizara la planeacion de los requerimientos

de adquisicion de bienes y la contratacion de servicios, de conformidad con las necesidades
de la Universidad, con el Plan de Desarrollo Institucional y acorde a sus programas de
operacion particulares, debiéndose ajustar a los objetivos, metas y previsiones de recursos
establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Universidad. Dicha planeacion debera
remitirse a la Unidad, antes del treinta y uno de enero de cada afo, para su publicacion en
los medios que corresponda.

Ejercicio del recurso
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Articulo 6. Las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas
al ejercer los recursos, mediante la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios,
deberan considerar en todo momento el tiempo que se requiere para el suministro de los
bienes o servicios requeridos, atendiendo a a los periodos o calendario de trabajo de la la
Unidad establecido en el articulo 19 de los presentes lineamientos.

En todas las adquisiciones deberan contar con el soporte documental establecido en
los presentes Lineamientos y en apego a la legislacion y normatividad aplicables.

Casos fortuitos o fuerza mayor
Articulo 7. Solo en casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente justificados, la
Unidad podra validar la contratacion y autorizar la liberacion de compra, de conformidad
a lo establecido por los articulos 22, 23, 24 25 y 27 de los presentes Lineamientos, , las
cuales se deberan llevar a cabo en apego a lo establecido en el primer parrafo del articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y debera respaldar la
compra cumpliendo con la Guia de documentacion soporte para el tramite de solicitudes
de pago, elaborada con la finalidad de vigilar que el ejercicio de los recursos de la
institucion se realice de manera transparente, eficiente y con austeridad, en el que se
expone, los documentos que preferentemente deberan anexarse como soporte de las
solicitudes de pago, dependiendo del tramite que se trate.; buscando siempre las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, financiamiento, calidad, oportunidad y demas
circunstancias que contribuyan a preservar el patrimonio de la Universidad.

Excepciones de licitacion publica

Articulo 8. Los procedimientos de adjudicacion directa derivados de los supuestos

de excepcion previstos en los articulos 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios de Sector PUblico, 93 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de

Guanajuato, solo seran procedentes en aquellos casos en que se encuentren debidamente

justificados y se acredite suficiente y fehacientemente su procedencia. Para ello los

solicitantes deberan solicitarlo a la Unidad deberan entregar a la Unidad la informacion y

documentacion necesaria para soportar debidamente la actualizacion de la excepcion
establecidas en dichas leyes.

De igual manera aplicara para aquellos de los supuestos que no estan dentro del
ambito de la aplicacién de la Ley conforme al articulo 1 de la Ley Federal, los que no se
encuentran comprometidos dentro del articulo 3 de la Ley Federal y de aquellos recursos
que provengan de los programas presupuestales del CONACYT destinados al otorgamiento
de apoyos para el crecimiento, fortalecimiento y vinculacion del sector de la ciencia, la
tecnologia y la innovacién, que incluyan en sus reglas de operacion, convenios de
asignacion de recursos o normatividad aplicable algin supuesto de excepcion de la
aplicacion de la norma correspondiente.

En los procedimientos de adjudicacion directa derivados de las excepciones a que
se refiere el presente articulo se debera emitir un Dictamen fundado y motivado que
exprese las justificaciones técnicas de aplicacion del caso de excepcion, sustentandose
ademas en criterios de economia, eficacia, imparcialidad y honradez, privilegiando que
los mismos se realicen por la Unidad.

Con apego a los articulos 41 fraccion XVII de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de Sector Publico y 93 fracciones Il y IV de la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato, En tratandose de la adquisicion en territorio nacional de
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reactivos para laboratorios, atendiendo a su caducidad, uso delicado, peligroso vy
especializado no se realizara su consolidacion y se podran adquirir de manera directa;
siempre y cuando se autorice por los Rectores de Campus, el Director del Colegio Nivel
Medio Superior, los Directores de Division, los Directores de Departamento, los Directores
de Nivel Medio Superior, los Titulares de las Dependencias Administrativas de la Rectoria
General, el Director de Infraestructura y Servicios Universitarios, el Titular de la Unidad y
el Jefe del Departamento de Adquisiciones, segun corresponda.

Una vez emitida tal autorizacion podra adjudicarse el contrato correspondiente en
apego a lo establecido en el primer parrafo del articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, con eficiencia, eficacia y honradez, previendo las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, financiamiento, calidad, oportunidad y demas
circunstancias que contribuyan a preservar el patrimonio de la Universidad. Ademas, se
debera cumplir con lo establecido en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Sector PUblico y 99 de la Ley de Contrataciones Publicas para
el Estado de Guanajuato, aplicable.

Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles

y Enajenacion de Bienes Muebles

Articulo 9. En materia de arrendamiento de bienes e inmuebles, es facultad del
Secretario de Gestion y Desarrollo de la Universidad de Guanajuato:

I.  Dictaminar el monto de las rentas que la Universidad deba cobrar cuando
tenga el caracter de arrendador;

II.  Cuando la Universidad tenga el caracter de arrendatario:

a) Autorizar el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles cuando no
sea posible o conveniente su adquisicion.

b) Autorizar el monto de las rentas que deba pagar.

lll.  Para el caso de arrendamientos de bienes inmuebles en los que la Universidad
tenga el caracter de arrendatario y cuente con recursos federales para el
pago del monto por concepto de renta, emitido el dictamen conforme con el
articulo 3 de la Ley Federal, los arrendamientos de bienes inmuebles no estan
incluidos dentro del ambito de aplicacion de la misma.

IV.  Tratandose de enajenacion de bienes muebles, el Comité ejecutara el
procedimiento conforme a lo dispuesto por la Ley Estatal, los Lineamentos
Generales para la disposicion de bienes muebles e inmuebles de la
Universidad de Guanajuato y acuerdos tomados por la Comision de Vigilancia
del Honorable Consejo Universitario.

Liberacion de compra

Articulo 10. Queda prohibida toda adquisicion de bienes y contratacién de servicios

fuera de los montos permitidos en los articulos 22, 23, 24, 25 y 26 de los presentes

Lineamientos, asi como la adquisicion de los bienes y contratacion de los servicios

enlistados en el articulo 27 del presente documento, sin contar previamente con la

liberacion por parte de la Unidad, de lo contrario el servidor publico que lo realice sera el
responsable del gasto efectuado.
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La liberacién de compra es el requisito que requieren las unidades para llevar el

cabo el procedimiento de adjudicacion conforme a los montos correspondientes.

Procedimiento
Articulo 11. La adquisicion de bienes muebles y contratacion de servicios se

realizara bajo el siguiente procedimiento:

La Direccion de Planeacion enviara la informacion necesaria para la elaboracion del
programa anual de adquisiciones con recursos estatales y federales a la Unidad con
la asignacion de recursos para cada entidad académica y dependencia
administrativa.

A mas tardar el 31 de enero de cada ano, la Unidad elaborara y enviara, a través
del Sistema de Compranet, el programa anual de adquisiciones con recursos
federales a la Secretaria de la Funcion Puablica, quien integra y difunde los
programas para efectos informativos. Asimismo, elaborara el programa anual de
adquisiciones con recursos estatales e institucionales, el cual se pondra a
disposicion del plblico en general a través de la pagina de Internet de la
Universidad.

Ambos programas a solicitud de la Direccion de Planeacion podran adicionar,
modificar, suspender o cancelar alguna de las adquisiciones y servicios, para lo cual
deberan realizarse las modificaciones correspondientes en su pagina de internet e
informar de ello a los Organos de Control. La informacién del programa anual de
adquisiciones es Unicamente una referencia prospectiva y no representan una
convocatoria ni un compromiso que obligue a la Universidad a realizar esas
contrataciones.

La Direccion de Recursos Financieros y, en su caso, las Coordinaciones de Recursos
Humanos y Financieros de los Campus y Colegio de Nivel Medio Superior validaran
la procedencia del gasto respecto a los objetivos del programa en especifico a
través de los procesos establecidos por la Universidad para tal fin.

La Unidad homogeneiza y consolida la adquisicion de los bienes o contratacion de
servicios conforme a sus caracteristicas, especificaciones técnicas, partida
presupuestal y delibera respecto al procedimiento de adjudicacion bajo el cual se
adquiriran, haciendo una evaluacion en el sentido de que no es valido fraccionar
las compras y dentro de cada operacion sera posible la adjudicacion a diferentes
proveedores.

Una vez adjudicada la compra, se debera formalizar la misma a través de la orden
de compra y la suscripcion del contrato correspondiente.

Procedimiento para profesores
Articulo 12. Tratandose del Programa para el Desarrollo Profesional Docente

(PRODEP), o cualquier otro tipo de programa de apoyo otorgado a los profesores en
retribucion de su trabajo y como estimulo para fomentar su permanencia dentro de la
plantilla universitaria, para la profesionalizacion, articulacion y consolidacion de los
cuerpos académicos, las adquisiciones de bienes o contratacion de servicios podran
realizarse de manera directa por cada uno de los profesores beneficiarios de estos
programas, siempre y cuando el monto otorgado a cada uno de los beneficiarios en lo
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individual no exceda el monto maximo establecido en el articulo 3 fraccion X y anexo 9 del
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2019 para la adjudicacion
directa que asciende a $287,000.00 (Doscientos ochenta y siete mil pesos 00/100 M.N.) mas
el impuesto al valor agregado.

Los profesores que se acojan a lo establecido en este articulo, antes de adquirir el bien o
contratar el servicio, deberan firmar la carta responsiva ante la Coordinacion de
Investigacion de los Campus o ante la Direccion de Apoyo a la Investigacion y Posgrado, a
través de la cual se comprometen a ejercer el recurso conforme al proyecto autorizado por
el Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP).

Una vez firmada la carta responsiva referida en el parrafo anterior y si el monto es igual o
mayor al equivalente a trescientas veces la Unidad de Medida y Actualizacion equivalente
a $25,347.00 (Veinticinco mil trescientos cuarenta y siete pesos 00/100 M.N.) mas el
impuesto al valor agregado, el profesor en conjunto con el Coordinador Administrativo o
con el Enlace Administrativo que corresponda debera realizar las actividades necesarias
para formalizar la compra con el contrato respectivo, mismo que debera ser firmado por el
representante legal de la Universidad, asi como por el proveedor o por el prestador del
servicio segln corresponda y en el supuesto de que la entrega de los bienes o la prestacion
del servicio contratado se realice en un plazo mayor de diez dias naturales debera obtener
de este la garantia de cumplimiento del contrato a través de fianza o de cheque certificado
por el equivalente a un diez por ciento del monto total contratado sin incluir el impuesto
al valor agregado.

El contrato a que se refiere el parrafo anterior, debera apegarse a lo dispuesto por el
articulo 29 de los presentes lineamientos.

Tratandose de concurrencia de recursos presupuestales, el tramite debera ser ingresado a
través de la plataforma de SISAP a la Unidad para su procedimiento correspondiente.

Posteriormente, en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la recepcion del
bien adquirido o de la prestac10n del servicio contratado segln corresponda el profesor
notificara dicha contratacion realizada a la Unidad, para su inscripcion en el registro
administrativo correspondiente; y en el caso de adqu1$1c1ones de bienes muebles, para su
debido control, registro contable en el inventario, etiquetamiento y emision de resguardos.

Los beneficiarios de estos programas, a través de su enlace y/o coordinador administrativo,
deberan elaborar la requisicion y orden de compra correspondiente a través del SISAP.

Seccion I
Proveedores

Inscripcion

Articulo 13. Toda contratacion que lleve a cabo la Universidad, se debera hacer

con los proveedores de bienes o servicios que se encuentren inscritos en el padron o
directorio de proveedores de la Universidad y sélo en casos excepcionales debidamente
justificados y de conformidad por lo dispuesto por el articulo 134 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, se podra contratar con aquellos que no se encuentren
inscritos, siempre y cuando no incurra en alguno de los impedimentos para participar en
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procedimientos de contratacion sefialados en el articulo 42 de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato; en caso de que el impedimento sea el sefialado en
la fraccion VIl de la normatividad antes mencionada, debera contar con la autorizacion
previa y por escrito del Organo Interno de Control.

Los proveedores deberan solicitar su registro en el Padron, por lo que La Universidad
a través del Titular de la Unidad, expedira la cedula de registro en el padron de
proveedores de la Universidad, en favor de aquellos proveedores de bienes o servicios que
cumplan con los requisitos establecidos para tal efecto.

Para el caso de contratos realizados de conformidad con la Ley Federal, solo sera
necesario que los proveedores de bienes o servicios estén registrados en el Directorio que
para tal efecto tiene la Universidad.

Tratandose de compras realizadas con el fondo revolvente de las entidades
académico-administrativas y dependencias administrativas no sera un requisito
indispensable del proveedor la inscripcion en dicho padrén o directorio.

Seccion Il
Inicio de procedimiento contratacién

Procedimiento

Articulo 14. Para iniciar el proceso de contratacion correspondiente, la Unidad

validara que las requisiciones ingresadas en el SISAP a través del enlace o coordinador

administrativo de las dependencias y entidades reunan los requisitos establecidos en los

presentes Lineamientos, asi como la documentacion que se requiera, en caso de no cumplir

con tales requisitos, la Unidad devolvera la requisicion a través del SISAP en un plazo
maximo de 2 dias habiles.

Asimismo, la Unidad podra:

I.  Previo al inicio de los procedimientos convocar a los solicitantes a reuniones para
aclaraciones de las solicitudes ingresadas en el SISAP;

II.  Solicitar aclaraciones en la elaboracion de tablas comparativas de aspectos técnicos
que sirvan de base en las evaluaciones de las adjudicaciones que se pretendan
realizar; y

lll.  Requerir la validacion de la suficiencia presupuestal del codigo programatico, asi
como el plazo de su vencimiento.
Requisitos
Articulo 15. Todas las solicitudes de adquisicion de bienes y contratacion de
servicios deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Ingresarse a través del SISAP. No se aceptaran para tramite solicitudes de
adquisicion de bienes o de contratacion de servicios por correo electrénico. Solo en
caso excepcionales, el Titular de la Unidad podra autorizar el tramite de solicitudes
recibidas via oficio, para lo cual debera existir una reserva presupuestal en el SISAP,
misma que debera realizarse por parte del enlace administrativo del area usuario o
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requirente, con la finalidad de garantizar la existencia de recursos para solventar
el pago correspondiente.

Contener la siguiente informacion clara y completa:
Cantidad;
Descripcion general;
Caracteristicas y especificaciones técnicas detalladas; y

Archivos de respaldo necesarios tales como: imagenes, planos, cotizaciones,
documentos de tipo académico, entre otros;

Anexar por lo menos una cotizacién de referencia, de conformidad con lo solicitado,
con una antigiiedad maxima de 30 dias naturales, la cual debera especificar como
minimo la cantidad, descripcion completa de los bienes o servicios, marca, modelo,
lugar de entrega, considerando como tal, las instalaciones del usuario final,
condiciones de pago sin el otorgamiento de anticipos a 20 dias naturales contados a
partir de la entrega de los bienes o de la prestacion del servicio, garantia del
producto y en caso de ser necesario contemplar la instalacion, puesta en marcha y
capacitacion. Ademas de lo anterior, para el caso de adquisiciones o de contratacion
de servicios con valor igual o mayor a trescientas veces la Unidad de Medida y
Actualizacion equivalente a $25,347.00 (Veinticinco mil trescientos cuarenta y siete
pesos 00/100 M.N.) mas el impuesto al valor agregado con cargo a recursos
federales, debera considerarse el costo de una péliza de fianza o cheque certificado
por el 10% del monto total contratado sin incluir el impuesto al valor agregado. De
manera preferente la cotizacion debera ser expedida por proveedor inscrito en el
padron que para tal efecto tiene la Universidad y de aquellos que no lo estén, incluir
todos los datos de referencia para su localizacion y comunicacion;

En caso de que se requiera una marca en especifico, se debera acompanar la
justificacion técnica de dicha necesidad por parte del usuario final;

En los casos de compra de equipo, mobiliario, materiales o servicios a proveedor
exclusivo, la solicitud de compra debera acompanarse ademas de:

a) Carta bajo protesta de decir verdad del usuario final, mismo que indica la
justificacion técnica, académica o de investigacion de la necesidad de ese bien
o servicio en particular y el niUmero y nombre del proyecto donde fue aprobada
la compra, origen del recurso; y

b) Cartas o documentos legales que prueben que el proveedor tiene los derechos o
la patente de distribucion o fabricacion exclusiva.

En tratandose de bienes de importacion debera considerarse ademas del precio, un
35% adicional por concepto de gastos de importacion, derechos e impuestos; asi
como un porcentaje de 3 al millar sobre la suma total, por concepto de la carta de
crédito;

Indicar y verificar la vigencia de los recursos que se solicitan ejercer, una vez que
se ingrese y autorice a tramite la requisicion de compra o de prestacion de servicios,
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considerando que los recursos deben estar vigentes al momento en que el proveedor
realice la entrega de los bienes o preste el servicio, por lo que una vez que se ingrese
y autorice la requisicion de compra o de prestacion de servicio, los recursos deberan
tener una vigencia minima de conformidad con lo siguiente:

a) Para equipo de computo, otros equipos, mobiliario y servicios (excepto equipo
de laboratorio): al menos 60 dias naturales;

b) Para equipo de laboratorio y cientifico: al menos 90 dias naturales;

c) Para equipo y mobiliario de todo tipo con tratamiento de importacion: al menos
120 dias naturales; y

d) Para servicios de impresion: al menos 180 dias naturales.

En la vigencia de los recursos se considerara la clasificacion contable del gasto que
se estipule en la solicitud a esa fecha, siendo éste: comprometido, devengado,
ejercido o pagado, a fin de determinar la viabilidad de la solicitud por los tiempos
que se requieren para la compra y contratacion.

Tratandose de adquisicion de vehiculos, debera anexarse la autorizacion del
Secretario de Gestion y Desarrollo de la Universidad o el convenio en que se
establezca dicha adquisicion.

Articulo 16. Para integracion del costo total por la adquisicion de un bien, se debe

incluir el precio neto pagado por el mismo, sobre la base de efectivo o su equivalente, mas
todos los gastos necesarios para tener el activo en lugar y condiciones que permitan su
funcionamiento, tales como los derechos, gastos de importacion, fletes, seguros, gastos
de instalacion y cualquier otro gasto que se erogue para disponer del bien.

Articulo 17. Tratandose de bienes separables que pueden ser utilizados de manera

independiente se debera solicitar al proveedor se especifique en la factura los costos
unitarios.

Articulo 18. Para compras que se realizan mediante pagos parciales se exigira al

proveedor que el comprobante fiscal lo emitan en apego a lo que establece el Codigo Fiscal
de la Federacion en su articulo 29 y 29-A

Seccion IV
Calendarizacion para captura y consolidacion

Calendario
Articulo 19. Para una mejor organizacion operativa de los distintos procedimientos

de contratacion que se llevan a cabo a través del Departamento de Adquisiciones de la
Unidad, se establece el siguiente calendario de trabajo:
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Entrega de bienes y/o

Periodo Actividad Fecha .
servicios
Captura al 15 de febrero

. Consolidacion y 18 al 28 de febrero ) ,
Primer mercadeo 29 de abril (30 dias) 29
periodo Pago de publicacion 26 de febrero de mayo (60 dias)

Publicacion 28 de febrero
Fallo 2 de abril
16 de febrero a 8 de
Captura
marzo
Consolidacion y 11al 15 d
Segundo mercadeo a €marzo | 10 de junio (30 dias)
periodo Pago de publicacion 19 de marzo 22 de julio (60 dias)
Publicacion 21 de marzo
Fallo 9 de mayo
Captura 9 al 29 de marzo
Corrl]:zlrlcdaag;?)n y 1 al 15 de abril
Tercer —— - 1 de julio (30 dias) 31
periodo Pago de publicacion 9 de abril de julio (60 dias)
Publicacion 11 de abril
Fallo 31 de mayo
Periodo Actividad Fecha ST de.b.' A T
servicios
30 de marzo al 3 de
Captura
mayo
Consolidacion y
deo 6 al 10 de mayo o )
Cuarto merca 22 de julio (30 dias) 15
periodo Pago de publicacion 14 de mayo de agosto (60 dias)
Publicacion 16 de mayo
Fallo 18 de junio
Captura 4 al 24 de mayo
Consolidacion y :

. 27 a 31 de mayo 5 de agosto (30 dias)
Qeur}[;g% mercadeo 25 de septiembre (60
P Pago de publicacion 4 de junio dias)

Publicacion 6 de junio
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Fallo 5 de julio
Captura 25 de mayo a 21 de
junio
Consolidacion y I .
Sexto mercadeo 24 al 28 de junio 5 de septiembre (30
:odo — — dias) 7 de octubre (60
pero Pago de publicacién 2 de julio dias)
Publicacion 4 de julio
Fallo 6 de agosto
Captura 22 de junio al 26 de
julio
Consolidacion y 29 de julio al 2 de
Séptimo mercadeo agosto 10 de octubre (30
iod - dias) 4 de noviembre
periodo | pago de publicacién 6 de agosto (60 dias)
Publicacion 8 de agosto
Fallo 10 de septiembre

*La Unidad podra determinar las consolidaciones extraordinarias necesarias para el
ejercicio de los recursos extraordinarios asignados a la Universidad de Guanajuato.

Seccion V
Responsabilidades y Obligaciones

Articulo 20. Sera responsabilidad y obligacion de las entidades académico-
administrativas y dependencias administrativas, a través de su enlace administrativo o del
usuario responsable de la compra o contratacion, lo siguiente:

I.  Hacer llegar las solicitudes de compra a través del SISAP, con los requisitos
establecidos en la fraccion VII del articulo 15 del presente documento; y de
conformidad con lo dispuesto en la guia de documentacion soporte para el tramite
de solicitudes de pago, elaborada con la finalidad de vigilar que el ejercicio de los
recursos de la institucion se realice de manera transparente, eficiente y con
austeridad, en el que se expone, los documentos que preferentemente deberan
anexarse como soporte de las solicitudes de pago, dependiendo del tramite que se
trate;

[I.  Dar seguimiento a sus solicitudes de compra mediante el SISAP primordialmente,
asi como mantener comunicacion directa con el Departamento de Adquisiciones;

lll.  Entregar en tiempo y forma la documentacion solicitada por el Departamento de
Adquisiciones, que resulte necesaria para dar continuidad al tramite de compra;

IV.  Acompanar al usuario final en el proceso de compra de sus solicitudes;
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Verificar la suficiencia presupuestal o disponibilidad del recurso que se pretende
ejercer y las caracteristicas técnicas, asi como informar a la Unidad el momento
contable del egreso que deberan tener los recursos seglin su vigencia, dentro de
los dos dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, en caso contrario, se
dara de baja la solicitud de compra;

Aportar, en caso necesario, la suficiencia presupuestal para complementar 6rdenes
de compra a terceros derivadas de procesos de compra. Dicha suficiencia
presupuestal debera ser realizada en un plazo maximo de 2 dias habiles a partir del
requerimiento por parte de la Unidad, en caso contrario, se dara de baja la solicitud
de compra;

En procesos de licitacion publica, la suficiencia presupuestal se solicitara antes de
emitir el fallo correspondiente, por lo que sélo contaran con 2 dias habiles contados
a partir de que se realice dicha solicitud para que las entidades académico-
administrativas y las dependencias administrativas aporten el recurso faltante a
través del SISAP, en caso de no aportar el recurso faltante en el plazo sehalado, la
partida correspondiente se declarara desierta en el fallo;

Asistir a los eventos derivados de los procedimientos de compra por licitacion
publica, procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas y licitacion
restringida;

Contactar a los usuarios finales, coordinadores de adquisiciones y areas técnicas
para cuestiones administrativas, técnicas o de logistica que deriven del proceso de
la compra;

Difundir los presentes Lineamientos de Adquisiciones y politicas de compras con los
usuarios finales en colaboracion con el Departamento de Adquisiciones;

Dar seguimiento y recabar los documentos necesarios para el tramite de pago,
primordialmente la carta de recepcion de los bienes por parte de los usuarios
finales. En caso de ausencia del usuario final, el enlace administrativo de la entidad
académico-administrativa o de la dependencia administrativa al que este adscrito
el usuario finalmente recibira los bienes o servicios contratados y firmara la
recepcion de los mismos, pudiendo para ello solicitar la asesoria de algun técnico
que conozca respecto de los bienes o servicios de que se trate, en caso de ausencia
del enlace administrativo firmara su superior jerarquico.

Conducirse con honradez, no recibir obsequios, gratificaciones o cualquier tipo de
invitaciones que puedan influir de algun modo, en la seleccion del proveedor;

Realizar la evaluacion de las proposiciones en coordinacion con el usuario final,
debiendo verificar que cumplan con los requisitos solicitados;

Enviar un informe mensual a la Unidad sobre la adquisicion de bienes y contratacion
de servicios, por adjudicacién directa del mes inmediato anterior, dentro de los 5
dias habiles posteriores del mes a reportar, con la finalidad de que la Unidad lo
integre al informe trimestral a que se refiere la fraccion IV del articulo 22 de la Ley
Federal;
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Hacer las gestiones para realizar el registro contable, etiquetamiento y resguardos
individuales de los bienes muebles nuevos que se adquieran a través de los distintos
procedimientos de contratacion dentro de un término de 30 dias habiles, conforme
a lo previsto en el articulo 27 de Ley General de Contabilidad Gubernamental y
acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Articulo 21. Sera responsabilidad y obligacion de la Unidad a través del

Departamento de Adquisiciones:

VI.

VII.

Recibir, revisar y solicitar se complemente informacion mediante la requisicion
electronica, a las entidades academico-administrativas y dependencias
administrativas, asi como realizar la investigacion de mercado respectiva.

Mantener comunicacion constante y directa con las entidades académico-
administrativas y dependencias administrativas para el tramite de las solicitudes de
compras.

Hacer llegar en tiempo y forma, oficios y comunicados concernientes a los
procedimientos de compra y contratacion de servicios por licitacion publica,
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas Y licitacion restringida y
demas que se deriven de la operatividad.

Atender solicitudes de informacion y asesoria sobre los procedimientos de compra
de bienes y contratacion de servicios de manera directa.

Cumplir con los tiempos que establece el marco legal de la Universidad para las
compras que se realicen a través del Departamento de Adquisiciones.

Comunicar y socializar con apoyo de las entidades académico-administrativas y
dependencias administrativas, los presentes Lineamientos.

Conciliar con las entidades académico-administrativas y dependencias
administrativas de manera periddica los tramites en proceso para su culminacion en
tiempo y forma.

Capitulo Il
Adquisiciones por fuente de financiamiento

Seccion |
Adquisicién de bienes y contratacion de servicios con recursos federales

Adquisicion de bienes con recursos federales
Articulo 22. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos

federales, la Unidad homogeneiza y consolida el material y/o equipo, asi como los servicios
conforme a sus caracteristicas y dictamina respecto del procedimiento de contratacion
bajo el cual se adquirira conforme a los articulos 26 y 42 de la Ley Federal y al articulo 3
fraccion X del Presupuesto de Egresos de la Federacidon para el Ejercicio Fiscal 2019
considerando que por regla general se adjudicaran a través de licitaciones publicas
mediante convocatoria publica, pudiendo contratar adquisiciones, arrendamientos y
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servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de invitacion a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, de conformidad con lo siguiente:

PROCESO

MONTO
MAXIMO

AUTORIDAD FACULTADA PARA
AUTORIZAR Y ADJUDICAR LA
ADQUISICION O CONTRATACION DEL
SERVICIO

Adjudicacion Directa

$25,347

Rectores de Campus, Directores de
Division, Directores de Departamento,
Director del Colegio Nivel Medio Superior,
Directores de las Escuelas de Nivel Medio
Superior, Titulares de las Dependencias
Administrativas de la Rectoria General, el
Coordinador Administrativo de la Rectoria
General y Coordinador de Procesos del
Departamento de Adquisiciones.

Adjudicacion Directa con
investigacion de
mercados y
preferentemente
integrando tres
cotizaciones

$61,548

Rectores de Campus, Directores de
Division, Directores de Departamento,
Director del Colegio Nivel Medio Superior,
Directores de las Escuelas de Nivel Medio
Superior, Titulares de las Dependencias
Administrativas de la Rectoria General y el
Coordinador Administrativo de la Rectoria
General y el Jefe del Departamento de
Adquisiciones.

$123,216

Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Servicios de Apoyo

$287,000

Director de Infraestructura y Servicios
Universitarios y/o Titular de la Unidad de
Adquisiciones y Servicios de Apoyo

Invitacion a cuando
menos tres personas

$1’587,000

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del
impuesto al valor agregado y estos pueden actualizarse de conformidad al Presupuesto de
Egresos que la Universidad tenga aprobado para el ejercicio fiscal 2019.

Las operaciones realizadas de conformidad con este articulo no deberan ser
fraccionadas para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion
publica a que se refiere el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector PUblico.
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Adquisicion de bienes con recursos federales
por excepcion de licitacion publica

Articulo 23. Respecto de los bienes y de los servicios que se contraten de manera
directa con recursos federales conforme a los articulos 22 fraccion Il, 26, 40 y las
fracciones L, lll, VIII, IX Segundo Parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVIII, XIX del articulo 41 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se considerara lo
siguiente:

MONTO MAXIMO AUTORIDAD FACULTADA PARA AUTORIZAR Y ADJUDICAR LA
ADQUISICION O CONTRATACION DEL SERVICIO
$287,000 Jefe del Departamento de Adquisiciones
$574,000 Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo
$1’587,000 Director de Infraestructura y Servicios Universitarios
Desde $1°587,001 en | Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
adelante Contratacion de Servicios.

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del
impuesto al valor agregado.

Previo a la adjudicacion se debera contar con la evaluacion a que se refiere la
fraccion XlII del articulo 20 de los presentes Lineamientos.

Articulo 24. Respecto de los bienes y de los servicios que se contraten de manera
directa con recursos federales conforme a los articulos 22 fraccion Il, 26, 40 y a las
fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xll y XX del articulo 41 y al ultimo parrafo
del articulo 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
el Titular de la Unidad y el Jefe del Departamento de Adquisiciones, estan facultados de
manera indistinta para adjudicar la adquisicion o la contratacion del servicio, previa
dictaminacion por parte del area usuaria o requirente de la procedencia de la contratacion
y de que ésta se ubica en alguno de los supuestos contenidos en estas fracciones.

Seccion Il
Adquisicion de bienes y contratacion de servicios con recursos estatales

Adquisicion de bienes con recursos estatales
Articulo 25. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos
estatales, el Comité a través de la Unidad homogeneiza y consolida el material y/o equipo,
asi como los servicios conforme a sus caracteristicas para que dictamine respecto del
procedimiento de contratacion bajo el cual se adquirira el material o equipo, atendiendo
lo que establece el articulo 27, 48, penultimo parrafo del articulo 79 y 93 fraccion Xl de la
Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, articulo 62 de la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de 2019,
considerando que por regla general se adjudicaran a través de licitaciones publicas,
pudiendo autorizar y adjudicar contrato sin llevar a cabo las licitaciones que establece la
Ley Estatal, a través de los procedimientos de adjudicacion directa, adjudicacion directa
con cotizacion de tres proveedores y de licitacion restringida considerando lo siguiente:
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PROCESO MONTO AUTORIDAD FACULTADA PARA AUTORIZAR
MAXIMO Y ADJUDICAR LA ADQUISICION O
CONTRATACION DEL SERVICIO
Rectores de Campus, Directores de Division,
Directores de Departamento, Director del
Colegio Nivel Medio Superior, Directores de
las Escuelas de Nivel Medio Superior,
Adjudicacion Directa $25,347.00 Titulares de las Dependencias
Administrativas de la Rectoria General y
Coordinador Administrativo de la Rectoria
General y coordinador de procesos del
Departamento de Adquisiciones.
Rectores de Campus, Directores de Division,
Directores de Departamento, Director del
Colegio Nivel Medio Superior, Directores de
las Escuelas de Nivel Medio Superior,
Titulares de las Dependencias
Administrativas de la Rectoria General y
Coordinador Administrativo de la Rectoria
General, y Jefe del Departamento de
Adquisiciones.
$300,000.00 | Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Servicios de Apoyo
Titular de la Unidad de Adquisiciones y

Adjudicacion Directa
con investigacion de $280,000.00
mercado y A
preferentemente
con cotizacion de
tres proveedores

pdiudicacion | §500,000.00 | Servicios de Apoyo
cotizacion de tres Director de Infraestructura y Servicios

$2°000,000.00 | Universitarios y/o Titular de la Unidad de

proveedores A L

Adquisiciones y Servicios de Apoyo
Licitacion $3’000,000.00 | Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Restringida Arrendamientos y Contratacion de Servicios

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del
impuesto al valor agregado.

Las operaciones realizadas de conformidad con este articulo no deberan ser
fraccionadas para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion
publica a que se refiere el articulo 93 fraccion Xl de la Ley de Contrataciones Publicas para
el Estado de Guanajuato.

Adquisicion de bienes con recursos estatales
por excepcion de licitacion publica
Articulo 26. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos
estatales, que se contraten de manera directa conforme a los articulos 27, 48 y 93 fracciones
[, U1, V, VI, VII, VI, IX, X, XIl y XIll se considerara lo siguiente:

MONTO MAXIMO AUTORIDAD FACULTADA PARA AUTORIZAR Y ADJUDICAR
LA ADQUISICION O CONTRATACION DEL SERVICIO

$280,000.00 Jefe del Departamento de Adquisiciones
$730,000.00 Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo
$2°000,000.00 Director de Infraestructura y Servicios Universitarios
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Desde $2°000,000.01 | Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
en adelante Contratacién de Servicios.

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del
impuesto al valor agregado.

Previo a la adjudicacion, debera contarse con la evaluacion a que se refiere la fraccion
XIII del articulo 20 de los presentes Lineamientos.

Prohibicion de adquisicion directa

Articulo 27. Los Rectores de Campus, Directores de Division, Directores de

Departamento, el Director del Colegio del Nivel Medio Superior, los Directores de las

Escuelas de Nivel Medio Superior, los Titulares de las Dependencias Administrativas de la

Rectoria General y el Coordinador Administrativo de Rectoria General, facultados por los

articulos 22 y 25 de estos Lineamientos para adquirir de manera directa, no podran hacerlo
para adquirir lo siguiente:

I.  Equipo de laboratorio, de cdmputo, médico, cientifico, de oficina, de docencia, de
servicios o cualquier otra variante;

II.  Mobiliario de laboratorio, de oficina, de docencia o cualquier otra variante;
lll.  Vehiculos de cualquier tipo;

IV.  Materiales de consumo que se encuentren en existencia en almacén general, salvo
cafeteria y abarrotes;

V. En general, todos aquellos bienes tangibles e intangibles que sean susceptibles de
formar parte del inventario de activo fijo de la Universidad; y

VI.  Servicios a terceros que por el monto sélo puedan adjudicarse a través de la Unidad.

VIl.  Bienes, materiales, reactivos y/o servicios de importacion.

Capitulo IV
Adjudicacién

Seccion |
Contratos

Articulo 28. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios debera
pactarse la condicion de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar
en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la formula o
mecanismo de ajuste que determine la convocante previamente a la presentacion de las
proposiciones.
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Articulo 29. Los contratos que se celebren deberan contener los requisitos
establecidos en la normatividad que para cada caso sea aplicable’; e invariablemente se
deberan senalar los términos, plazos, entregas, condiciones de las adquisiciones, garantia
de cumplimiento y en su caso garantia de anticipo, penas convencionales y el area o
responsable de su ejecucion y solo podra ser firmado por la persona facultada para ello el
cual debera contar con el poder notarial correspondiente.

Dichos contratos se podran formular bajo los formatos previstos en la siguiente tabla:

Orden de Compra o pedido y factura Hasta $25,347.00
Acta de adjudicacion, orden de compra o De $25,347.01 en adelante
pedido, contrato y factura

Estos montos deben considerarse sin incluir el impuesto al valor agregado.

Todos los compromisos que se generen para las adquisiciones de bienes y/o servicios
por las dependencias y entidades académico-administrativas, deberan ser emitidos a
traves de una orden de compra elaborada en SISAP.

De conformidad con los articulos 48 y 49 de la Ley de Aviacion Civil, se encuentran
dentro de una excepcion a lo establecido en el presente articulo, los contratos de servicio
de transporte aéreo de pasajeros cuando se contratan directamente con las lineas aéreas,
ya que estos contratos se perfeccionan con la compra de boleto, constando en un billete
de pasaje, el cual podra ser emitido a través de medios fisicos o electronicos, el cual hace
las veces del contrato.

No se permitira la contratacion de un tercero para la adquisicion de los servicios
mencionados en el parrafo anterior.

Anticipo

Articulo 30. En los contratos se podra establecer el otorgamiento de anticipos de

acuerdo a lo establecido en las bases de licitacion conforme al procedimiento de

adjudicacion realizado y normatividad aplicable, asi como el porcentaje y la forma de
garantizarlos.

Recepcion de bienes o servicios
Articulo 31. Suscritos los contratos, el area usuaria o requirente verificara el
cumplimiento de los mismos por parte de los proveedores, a través de la carta de
recepcion de los bienes y/o servicios a entera satisfaccion. Para tales efectos el servidor
publico que recibe debera plasmar en la representacion impresa del comprobante fiscal,
nota de remision, vale o documento que ampare la entrega de los bienes o servicios, los
siguientes datos: nombre completo, puesto, fecha de recepcion y sello del area
correspondiente.

L Articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 99 de la Ley de Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato.
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Rescision de contrato

Articulo 32. La rescision de los contratos debera soportar técnica y juridicamente

el incumplimiento, considerando que las rescisiones se deberan realizar bajo los plazos y
términos que establezca la normatividad aplicable.

Incumplimiento de proveedores

Articulo 33. En caso de incumplimiento de los proveedores de los plazos de entrega

de los bienes o servicios, se aplicaran las sanciones que procedan, de conformidad a lo
establecido en los contratos o en las leyes y reglamentos aplicables.

Notificacion de incumplimiento

Articulo 34. En los contratos formalizados sera responsabilidad de las entidades

académico-administrativas y dependencias administrativas usuarias notificar por escrito a

la Unidad cualquier incumplimiento en la ejecucion de los contratos, en un plazo no mayor

a cinco dias habiles posteriores a que se presente el incumplimiento o se tenga
conocimiento del mismo, el cual debera estar técnica y juridicamente soportado.

Derivado del analisis a los avisos de incumplimiento que se le presenten, el Comité
determinara la posible rescision o aplicacion de sanciones y/o rescision del contrato.

De considerarse procedente la rescision, se llevara a cabo el procedimiento
correspondiente conforme a los plazos y términos que se establecen en la Ley para que se
determine lo conducente.

En todo caso, la rescision del contrato al proveedor, ocasionara la cancelacién en el
padron de proveedores y se encontrara impedido para volver a contratar con la
Universidad.

Terminacion anticipada del contrato

Articulo 35. Las entidades académico-administrativas y dependencias

administrativas usuarias deberan de informar a la Unidad de cualquier posible causa que

pudiera originar la suspension o terminacion anticipada de los contratos formalizados,

dentro de los cinco dias habiles a que tengan conocimiento de la misma. La Unidad
elaborara un informe y lo remitira al Comité para que acuerden lo conducente.

El informe a que se refiere el parrafo anterior debera contener los elementos,
razones y justificaciones suficientes de las causas que pueden originar la suspension o
terminacion anticipada de los contratos.

Contratos fuera de lo previsto en este ordenamiento

Articulo 36. Los contratos de adquisicion de bienes o contratacién de servicios que
constituyan una de las excepciones a las que se refiere el articulo 7 de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato o de aquellos bienes o servicios que
de conformidad con el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico no estan dentro del ambito de aplicacion de la misma, asi como los
supuestos no incluidos en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y de aquellos cuyos recursos para solventar tales
contrataciones, provengan de los programas presupuestales del CONACYT destinados al
otorgamiento de apoyos para el crecimiento, fortalecimiento y vinculacion del sector de la
ciencia, la tecnologia y la innovacion que incluyan en sus reglas de operacion, convenios
de asignacion de recursos o normatividad aplicable algin supuesto de excepcion de la
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aplicacion de la normatividad correspondiente a los recursos presupuestales, se regiran
conforme a las disposiciones normativas que se expidan para tal efecto y la adjudicacion
del contrato y el dictamen que se emita respecto de encontrarse dentro de alguna de estas
excepciones, podra ser emitido por los Rectores de Campus, los Directores de Division, los
Directores de Departamento, el Director del Colegio del Nivel Medio Superior, los
Directores de las Escuelas de Nivel Medio Superior, los Titulares de las Dependencias
Administrativas de la Rectoria General, Coordinador Administrativo de la Rectoria General
y el Jefe del Departamento de Adquisiciones, quienes también podran solicitar al Titular
de la Unidad emita tal dictamen y una vez emitido podra adjudicar el contrato
correspondiente, en apego a lo establecido en el primer parrafo del articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con eficiencia, eficacia y honradez
previendo las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, financiamiento, calidad,
oportunidad y demas circunstancias que contribuyan a preservar el patrimonio de la
Universidad.

En los supuestos referidos en el presente articulo, el Titular de la Unidad solo hara
la adjudicacion cuando tenga el caracter de usuario o cuando el usuario realice la solicitud
de adquisicion de bienes y contratacion de servicios a través del SISAP.

Seccion Il

Garantias
Entrega de garantias
Articulo 37. Las garantias de cumplimiento y anticipo que otorguen los proveedores
deberan entregarse de conformidad con lo dispuesto por el articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico para el caso de contratos
adjudicados con cargo a recursos federales y de conformidad con el articulo 46 de la Ley
de Contrataciones Plblicas para el Estado de Guanajuato para el caso de contratos

adjudicados con cargo a recursos estatales.

Nombre del beneficiario de la garantia
Articulo 38. Las garantias se constituiran en favor de la Universidad de Guanajuato.

Seccion Il
Pago a proveedores
Requisitos para pagos
Articulo 39. Para efectos de los pagos correspondientes, el proveedor debera
entregar la totalidad de los bienes o servicios contratados en cada una de las partidas, en
estricto apego a los términos, plazos, entregas y condiciones establecidas en el contrato
respectivo.

Documentos a entregar para el pago
Articulo 40. Para efectos del tramite de pago a proveedores, se debera entregar a
la Coordinacion de Pagos de la Unidad lo siguiente:
I. Copia de orden de compra;

II.  Comprobante fiscal impreso, incluyendo descripcion detallada del bien,
precios unitarios, marca, modelo y nimeros de serie (cuando aplique);

lll.  Carta de recepcion del bien debidamente firmada y sellada por el usuario;
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IV.  Copia del contrato completo debidamente firmado, cuando este aplique; y
V.  Archivo PDF y XML del comprobante fiscal.

La Unidad no iniciara con el tramite de pago hasta no contar con la documentacion y
archivos completos.

Situaciones no previstas en los presentes Lineamientos

Articulo 41. Lo no previsto en los presentes Lineamientos sera resuelto por el

Comité y a falta de disposicidon expresa se aplicara la normatividad aplicable en la materia
ya sea estatal o federal

Transitorios

Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al siguiente dia de
su publicacion en los medios de difusion oficial y la gaceta universitaria.

Articulo Segundo. Los presentes Lineamientos regiran para los procedimientos de
adquisiciones y contratacion de servicios a partir de su vigencia y hasta en tanto no se
emitan las nuevas disposiciones.

Articulo Tercero. Los presentes Lineamientos abrogan los emitidos en 2018, los
cuales unicamente seran aplicados para los procesos de contratacion efectuados durante
su vigencia.

Lo anterior fue dictaminado por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato, dispuesto y expedido en la
Rectoria General de la Universidad de Guanajuato, a los treinta dias del mes de enero de
ano dos mil diecinueve.

En la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 30 de enero de 2019.- El Rector General de la
Universidad de Guanajuato, Doctor Luis Felipe Guerrero Agripino.- Rubrica.

EL SUSCRITO, DOCTOR HECTOR EFRAIN RODRIGUEZ DE LA ROSA, SECRETARIO GENERAL DE
LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO
45 DE LA LEY ORGANICA; ASi COMO EN LOS ARTiCULOS 15, 81 Y 83, FRACCION VII, DEL
ESTATUTO ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO.

CERTIFICA

Que la presente copia obra en los archivos de la Secretaria General y corresponde a los
LINEAMIENTOS PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019, emitidos por el Rector
General de la Universidad de Guanajuato el 30 de enero de 2019 y publicados en la Gaceta
Universitaria el 01 de febrero de 2019. DOY FE.
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